CIRCULAR. — CERTIFICADO ELECTRONICO

1.- TIPOS DE CERTIFICADOS ELECTRONICOS

Existen diferentes tipos de certificados electronicas, debiendo diferenciar
en primer lugar el certificado electrénico de personas fisicas y de personas
juridicas. Como federaciones tenéis que tener un certificado electronico de
persona juridica, no sirve el certificado electronico de persona fisica, por ejemplo,
del presidente o la presidenta de la Federacion, hay que solicitar el de persona
juridica, toda vez que con la misma se opera como Federacidn, aunque esté a
su vez vinculada a una persona fisica que es la que ostenta la representacion de

la misma, el presidente o la presidenta de la Federacion.

Dicho lo anterior, aun cuando existen otras entidades que emiten
certificados electrénicos, los 2 mas habituales, y siendo validos para operar ante
la Diputacién Foral de Araba, son el certificado de Izenpe y el certificado de la
FNMT. Cuidado porque no todos los certificados estan homologados por todas

las administraciones.

Las diferencias entre ambos certificados son varias, siendo las mas
significativas. La primera de ella es el soporte mientras que el certificado de
Izenpe se emite en una tarjeta con chip, que conlleva la necesidad de tener
lector, el certificado de la FNMT se instala en el ordenador desde el que se
solicita el certificado. Es decir, el certificado de Izenpe se puede utilizar en
cualquier ordenador que tenga un lector mientras que el de la FNMT, en principio,
Gnicamente se puede utilizar en el ordenador en el que esté instalado, para ser
utiizado en otro ordenador habria que exportarlo a ese ordenador
desinstalandolo del ordenador donde esté instalado. Si tenéis intencion de
utilizar el certificado en distintos ordenadores, por ejemplo, ordenador de la
Federacion, en el ordenador de casa, etc, mejor optar por el certificado de

Izenpe.

Otras de las diferencias que existen es que el certificado de Izenpe tiene
contrasefia mientras que el de la FNMT no la tiene, lo que conlleva que cualquier

persona que utilice el ordenador en el que esté instalado pueda firmar cualquier



documento en nombre de la Federacion, toda vez que no necesita contrasefia.
El de Izenpe cada vez que se va a firmar algo con el certificado requiere la

contrasenia, lo que dificulta un uso inadecuado del certificado.

Otra de las diferencias es el precio entre ambos certificados. El certificado
de Izenpe tiene un precio mayor y ademas es necesario adquirir un lector, en
caso de no disponer de él, mientras que el coste del certificado de la FNMT es

inferior.

Ambos certificados tienen caducidad y hay que renovarlos

periddicamente.
2.- CERTIFICADO ELECTRONICO IZENPE

A continuacion, vamos a detallar los pasos a seguir para solicitar un

certificado electrénico de Izenpe

En primer lugar, tenemos que entrar en la pagina web www. 1zenpe. Eus

@ Yo Respondo X @ Identiicacion electronicade Eus X 4 © - o X

& C {} A& izenpe.eus/iee/es/index.shtml b g :

Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar nuestros servicios. Si continua navegando, consideramos que acepta su uso. Puede cambiar la —> ACEPTAR

configuracion u obtener mas informacion.
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Identificacion electronica de Euskadi

é CIUDADANIA (©] EMPRESAS Y PROFESIONALES il ADMINISTRACION

Profesionales en la nube

El medio de identificacion electrénica para profesionales en la nube
que permite su autenticacion y firma. Integrada con la plataforma
de identificacion electrénica de Euskadi, permite su uso desde
cualquier dispositivo y en cualquier tramite o servicio que acepte

certificados cualificados.

Una vez en la pagina debemos entrar en “EMPRESAS Y
PROFESIONALES”
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Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar nuestros servicios. Si continua navegando, consideramos que acepta su uso. Puede cambiar la —> ACEPTAR

configuracion u obtener mas informacion.
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Identificacion electronica de Euskadi

TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITALES v  SOLICITAR UN CERTIFICADO  PUESTAENMARCHA  GESTION DE CERTIFICADOS

EMPRESAS Y PROFESIONALES
Izenpe para las empresas

Izenpe facilita a la ciudadania los tramites con la administracion
publica ofreciendo soluciones de identificacion y firma electrénica.

Posteriormente entramos en “SOLICITAR UN CERTIFICADO”

El certificado se podra solicitar presencialmente o teleméticamente, en el

supuesto de tener un certificado electrénico previo.

Como partimos de la idea que es la primera vez que se solicita un
certificado electrénico habra que hacerlo presencialmente siguiendo los

siguientes pasos.

@ Yo Respendo X @ Seniciosparaempresasyprofes X 4 (-] - x
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Identificacion electronica de Euskadi

TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITALES  SOLICITAR UN CERTIFICADO PUESTA ENMARCHA GESTION DE CERTIFICADOS

Izenpe le permite solicitar y renovar certificados de forma presencial en sus oficinas de Vitoria, San Sebastian y
Bilbao. También da la posibilidad de hacerlo de manera telematica a cualquier hora del dia evitando
desplazamientos. Escoja la opcidn que mas le convenga.

Solicitud presencial

Solicitl lematica T

También podria interesarle

Una vez dentro de solicitud presencial, pinchar en “SOLICITAR CITA
PREVIA”
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Identificacion electronica de Euskadi

TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITALES v SOLICITAR UN CERTIFICADO PUESTAEN MARCHA GESTION DE CERTIFICADOS

Cita previa presencial de Izenpe para sus oficinas en Bilbao, Vitoria y San Sebastian.

Izenpe cuenta con una aplicacién que le permitira reservar cita previa para su identificacién o anularla si finalmente no pudiera acudir. Es posible
solicitar cita para la emision de

Certificado ciudadano / auténomo
Certificado de representante de entidad o entidad spj T

Certifi de profesional corporativo

—> PEDIR CITA PREVIA
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Cita previa online Izenpe

INICIO

Usted se encuentra en la aplicacién de Cita previa online de Izenpe

BIENVENIDO Seleccione Ia opcién que desea realizar:

Esta aplicacion le permitira reservar cita
A (@ SOLICITAR una cita previa
previa para su identificacion o anularia si

finaimente no pudiera acudir
ANULAR una cita previa

Es posible solicitar cita para la emision
de: Si quiere reservar varias citas, mande un mail a izenpe@izenpe.eus y adjuntando sus datos de contacto. Un operador de Izenpe se pondra en contacto
con usted

- CERTIFICADO CIUDADANC /
AUTONOMO

+ CERTIFICADO DE ACEPTAR
REPRESENTANTE DE ENTIDAD O
ENTIDAD SPJ*

+ CERTIFICADO DE PROFESIONAL
CORPORATIVO *

AVISO: Si desea una cita para solicitar BakQ, y debido al volumen de citas requeridas actualmente en Izenpe, le

aconsejamos buscar el punto de solicitud mas cercano en el mapa que proponemos (son mas de 600) y en el

“las  Fundaciones, Cooperativas, que se muestran las diferentes entidades a las que acudir para solicitar Bak(Q. Actualmente, la atencion

EPSV, Centros Educativos, Glubes y  Presencial de muchos de los puntos mostrados, solo se presta con cita previa y/o en horario limitado,

Federaciones deportivas que estén  consultelo previamente. >

Una vez solicitada la cita, elegimos la oficina de Izenpe, en el caso de
Vitoria — Gasteiz esta en Ramiro de Maeztu, oficinas de Zuzenean, elegimos
fecha y en tipo de certificado tenemos que poner “REPRESENTANTE DE
ENTIDAD” y pinchamos en “BUSCAR CITAS”
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*Bilbao ofrece dos ventanillas de atencion al usuario (puestol y puesto2). Compruebe Ia disponibilidad de ambos antes de escoger la cita que mas le convenga

Puesto de solicitud Fecha,
Gasteiz-Ramiro Maestu 10-Vitoria-Gasteiz v 25105/2021
Tipo de cita
Representante de Entidad K REPRESENTANTE DE ENTIDAD

BUSCAR CITAS

VOLVER

En la siguiente pantalla nos da opcion de elegir el dia teniendo en cuenta las

citas disponibles que hay cada dia, elegimos el dia y hora a la que queramos ir.

En la siguiente pantalla hay que optar por “CERTIFICADO EN TARJETA
(REQUIERE LECTOR) y rellenar los datos que nos solicitan del representante

(presidente o presidenta) y de la Federacion y aceptamos
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INSERTAR DATOS

Rellene el formulario para poder solicitar una nueva cita. Los campos con asterisco (*) son de carécter obligatorio

Seleccione el formato que desea para el certificado:

(@ certificado en Tarjeta (requiere lector) - _

Cerlificado en Token (no requiere lector) 4
Certificado en Tarjeta froquelada (requiere tener TOKEN USE; -

Certificado en Software

*) Mas informacion en www.izenpe.com

Puesto de solicitud Fecha

Gasteiz-Ramiro Maestu 10-Vitoria-Gasteiz + 25/05/2021 09:30

Tinn do rita
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(%) Mas informacion en www.izenpe.com

Puesto de solicitud Fecha
Gasteiz-Ramiro Maestu 10-Vitoria-Gasteiz 25/05/2021 09:30

Tipo de cita:
Representante de Entidad v

DN

Nombre:* Primer apellido:* Segundo apellido:

CIF:* Entidad:*

Email Teléfono*

Recibira en su teléfono mévil un SMS recordatorio de la cita reservada.

En la guia adjunta aparece la documentacion que tenéis que llevar a la

cita.
3.- CERTIFICADO FNMT

Debemos entrar en www.fnmt.es

@ Yo Respondo X jacional de Moneday T X +

<« C Y & fimtes % @

Bienvenido

Ongi etori

INFORMACION SOBRE COOKIES

La pagina Web de la FNMT-RCM utiiza cookies propias y de lerceros para faciltar Ia navegacion por la pagina web asi como almacenar las preferencias seleccionadas por el usuario durante su
navegacion. No empleamos las cookies para almacenar o tratar datos de caricter personal. Si continia navegando, consideramos que acepta su uso ACEPTO. Mas Informacion.
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www.famt.es/identificacion
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Una vez dentro vamos a “SERVICIOS”


http://www.fnmt.es/

@ Yo Respondo X f§ Fébrica Nacional de MonedayT X = + o - X
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Bienvenido

INFORMACION SOBRE COOKIES

La pagina Web de la FNMT-RCM utiiza cookies propias y de lerceros para facilitar a navegacion por la pagina web asi como almacenar las preferencias seleccionadas por el usuario durante su
navegacion. No empleamos las cookies para almacenar o tratar datos de caracter personal. Si continiia navegando, consideramos que acepta su uso ACEPTO. Mas Informacion.
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Una vez dentro de servicios pinchamos en “CERTIFICACION DIGITAL”

@ Yo Respondo X M Servicios - FNMT X o+ [+] =
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Bienvenido |Benvin,

gi etorri | Wel
INFORMACION SOBRE COOKIES

La pagina Web de la FNMT-RCM utiliza cookies propias y e terceros para facilitar Ia navegacion por I pagina web asi como almacenar las preferencias seleccionadas por el usuario durante su
navegacion. No empleamos las cookies para almacenar o tratar datos de caricter personal. Si continiia navegando, consideramos que acepta su uso ACEPTO. Mas Informacion.
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Servicios

Asesoria y Consultoria Integral
Proyectos de Identificacion
Laboratorio
Preimpresion
Medallas a medida

Alquiler de Salas de Eventos
hitps://www.fomt.es/ceres

7_Guia_Federacion...pdf A Mostrar todo X

Una vez dentro, bajamos y vamos a “SERVICIOS DE CERTIFICACION”
y pinchamos representante
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Preimpresion

Medallzs a medida

& Certificacion Digital - FNMT x 4+ -]

El sistema de certificacin de firma electrénica establecido por la FNMT-RCM es un intermediario transparente al ciudadano, de facil
uso, que ofrece alta mspomhmdad y gran capacidad de acceso concurrente para los usuarios de la red. Este sistema ya estd operativa
con diversas y numercsos en fase de incorporacién al sistema. Los certificados emitidos
por la FNMT-RCM son de wso general y por lo tanto universales, es decir, cada ciudadano pusde comunicarse con las diferentes
administraciones con un nico certificado.

Alquiler de Salas de Eventos

7_Guia_Federacion...pdf A~

Como obtener su Certificado Digital FNMT de Persona Fisica

tenga el Certificado de Usuario

Servicios de Certificacion

Ademas del popular sistema de certificacion de firma electronica, la FNMT-RCM, a través de CERES, ofrece diferentes servicios de
certificacion. Atendiendo a la entidad final que va a ser certificada, o al objeto de la certificacion, se emiten certificados de identidad
de usuarios, ya sea para uso corporative o particular, certificados de componentes informaticos y certificades de firma de softwars.
Ademds de los servicios tipicos de una entidad certificadora, la FNMT-RCM, a traveés de CERES, también ofrece servicios avanzades de
tercera parte de confianza como sellado de tiempo, servicios de no repudio, certificacién y archivo de mensajes, etc.

A continuacién le ofrecemos un listado de algunos de nuestros servicios de certificacion:
« Certificados cualificados de persona fisica
« Ciudedanos
* Representante
+ Empleado
do

ado de sello elec

o Cert al

o

* Certificado cualificado de autenticacién de sitio web

* Senicio de sellado de tiempo cualificado

Certificados de companentes

Servicio de firma en |2 nube

Servicio de notificacidn electronica

Custodia documental
Proyecto CERES

FI nroverta CFRES (Cartificarian Fenafinla) lideradn nar I3 FNMT-ROM ransiste en sctablecer una Fatidad Priblica de Cerfificacian

Mstrar tade

Una vez dentro, bajamos hasta “PARA PERSONA JURIDICA” vy

pinchamos

@ VoRespondo x

< c O

Verificar estado

Lista de Precios - Politica de devolucion
Facluras

Anular

Sector Piblico
Certificados de componente

Soporte Téenico

7_Guia_Federacion...pdf  ~

R Certificado de Representante - ©

& sedefnmtgob.es/certificados/certificado-de-representante

x  +

Para Administrador Unico o Solidario
I Real Decreto Legisiativo 1/2010, de 2 de juli I ba el text Manual Soli

al Decreto Legislativo . de 2 de julio, por el que se aprueba el texto citud 1
refundido de la Ley de Sociedades de capital, establece, en su articulo 210, que 'la Certificado
administracion de la sociedad se podra confiar a un administrador Gnico, a varios Representante
administradores que actiien de forma solidario o de forma conjunta o a un consejo de
administracion’”.
Portnto,scminsiedsr iico sers como s propia nomre e, cuando e un izniis F’;“’e‘""e‘
<ol Por su parte, solidario puede darse_cuando, Certificado de
ittt s G uh sdminogor sstos no oo P

solidario es aquél que puede tomar las decisiones por si solo, sin necesitar la
concurrencia de voluntad del resto de sdministradores. En  consecuencia,
administrador mancomunada sera aquél que requiere el consentimiento o Is firma el
resto de administradores para podr sjercer sus funcionss.

Este certificado se expide a los administradores Gnicos o solidarios como
representantes de las personas juridicas para sus relaciones con las administraciones
publicas y en Is contratacién de bienes o servicios propios o concerientes a su giro o
trafico ordinario.

Atencién a Usuarios % ‘

Este certificado puede ser obtenido por: sociedades anénimas (4) y limitadas (B) si <l
representante de la sociedad es administrador Gnico o salidario inscrita correctamente
&n &l Registro Mercantil

Ayuda: ;Qué certificado de representacién debo solicitar?

Para Persona Juridica

Se expide a las personas fisicas como representantes de las personas juridicas para su
use en sus relacionss con les Administraciones publicss, entidades ¥ organismes
pUblicos, vineulados o dependientes de las mismas.

Ayuda: ;Qué certificado de representacién debo solicitar?

Para Entidad sin Personalidad Juridi

Se expide a las personas fisices como representantes de las entidades sin personalidad
Juridica en el ambito tributario y otras previstos en la legislacion vigente.,

Mostrar todo

Una vez dentro, vamos a “SOLICITAR CERTIFICADO”

X

X



@ Yo Respondo X R Personaluridics - Sede X 4 (-] = X
& 3 C ) @ sedefnmigob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica * @
Inicio > Obtener Ce. cirénicos > Certificado de Representante > Persona Juridica -
Persona Fisica i
Representante de Persona Juridica i
Fecha y Hora Oficial
Certificado de Representante
. - 18/05/2021
;Quién puede solicitar este certificado?
;Quién puede solicitar est do? Ly
Administrador Unico o Solidario
11:21:47
Sequn la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:
Persona Juridica . . X )
+ Las sociedades que tengan como administrador (nico/solidario 3 otra
sociedad.
Configuracion Previa s
< + Ay B: Las sociedades ananimas y limitadas, i ol rep de la D
sociedad es mancomunado, apoderado, socio Gnico, - presidente,
ST e consejero, consejers  delegado  solidario, administrador _conjunto,
- liquidador, etc.., y tiens poderes especificos de i6n que le -
permitan obtener este tipo de certificado. Recomendaciones:
Feeer mem L « G Sociedades colectivas,
« D:Sociedades comanditarias.
eI D « F:Sociedades cooperativas.
« G: Asociaciones LO. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato,
Entidad sin Personalidad Juridica zsaciacion de Yy usuarios,
federacidn deportiva, otras asociaciones distintas de las anteriores con
personalidad juridica. Otras asociaciones.
Verificar estado + JiSociedades ciiles.
« N: Entidades extranjeras con persenalided juridica, EQ procedente ECRI, In Preguntas Frecuentes
S, procedents IVA no establecidos, NR procedente no residentes 210, Certificado de
sociedades andnimas europeas, socledades cooperativas europeas, Representante
corporacién, asociacién o ente con personalidad juridica con presencia en
Facturas Espafia, embajadas, consulaclos u oficina comereial pais extr. en Espafia
« Q@ Organismos piblicos. -
. « R: Congregaciones e institucianes religiosas.
« S: Gobiemos de las CCAA Atencién a Usuarios
Sector Piblico + P:Ayuntamientos o diputaciones - O
« V: Socieded agraria en transformacién, agrupacién de interés econdmico, >

® 7_Guia_Federacion...pdf A Mostrar todo x

Rellenamos los datos que solicitan

@ Yo Respondo X f{ Solicitar Certificado - Sede x  + (-] - X
< C ) @ sedefimtgob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado * @
Administrador Unico o Solidario W B
Persona Juridica MOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

Ganfiguracién Previa

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

Solicitar Certificado - .
El correo electrénico que introduzea en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibirs las
notificaciones sabre el ciclo de vida del mismo.

Acreditar identidad No se emitira el certificado si el NIF de Entidad es provisional, debe ser definitivo.
Descargar Cerfificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramitar la solicitud de su Certificaco FNMT de Representante de Personz Juridica, por faver introduzea |2 informacion
requerida:

Entidad sin Personalidad Juridica

Verificar estado

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA [
CORRED ELECTRONICO [
Confirme aquf su CORREQ ELECTRONICO [

INSTRUCCIONES:

Lista de Precios - Polflica de devolucién
Facturas
Anular

Sector Piblico
- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificads es necesario haber configurado
Certificados de componente:
correctamente su navegador. En nuestra sede electrnica encontrard el software de configuracién automética.

Soporte Técnico X i R
- EINIF de Ia Entidad deberé tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros 2 la izquierda si es necesario.

- Asegirese de que el correo clectrénice asociado @ su certificado es cormecto, ya que @ través de éste se enviardn tods las

7_Guia_Federacion...pdf A Mostrartodo X

Pulsamos en este enlace y aceptamos: Pulse y pinchamos enviar peticion



@ Yo Respondo X R Solicitar Certificada - Sede X 4 (-] = X

&« C {} & sedefnmtgob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado o g :

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

nalidad Juridica Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzca la informacién
requerids:
NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA [
CORREG ELECTRONICO [

Confirme agu su CORRED ELECTRONICO | |

INSTRUCCIONES:

Sector Piblico

anfigus
Certificados de componente
Soporte Técnico
todas
7_Guia_Federacion...pdf A Mostrar todo X

Una vez enviado se recibe un mensaje para proceder a coger cita y acudir
a presentar la documentacion, DNI del representante, CIF de la Federacion y

documento acreditativo de la representacion.

La documentacion hay que presentarla en la agencia tributaria, en la calle

Olaguibel junto a la comisaria donde se renuevan los DNI.

Una vez presentada la documentacion se recibe un nuevo mensaje para
descargar el certificado.



